各系(部):

现将教学情况简报格式发给你们，具体要求再重申一遍：第四、五两周出一期，于第六周最迟周三前上报教务处，第六、七两周出一期，于第八周最迟周三前上报教务处，……以此类推.教务处将依据各系（部）简报内容于第七周出一期教学情况综述,增加各系(部)上报材料的时间和上报质量或活动评比、教务处工作动态等等.
教务处
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附（具体情况）
迟到 

    某某老师 上课时间（星期、月日、节次） 课程名称  某某班级  迟到时间
早退 

某某老师 上课时间（星期、月日、节次） 课程名称  某某班级  早退时间
旷课

    某某老师 上课时间（星期、月日、节次） 课程名称  某某班级
课堂情况 

以教师为主的表述如下：

某某老师  上课时间（星期、月日、节次） 课程名称  某某班级  具体课堂或实践教学中教师存在问题描述；

以学生为主的表述如下：
某某班级  上课时间（星期、月日、节次） 课程名称  某某教师   具体课堂或实践教学中学生存在问题描述.
